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Okilaj, 2. studenoga 2021. godine

Na temelju ¢lanka 13. Izjave o osnivanju EKO Promina d.o.o. za obavljanje komunalnih djelatnosti

od 7. svibnja 2020. godine, te u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18) i

Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15, 111/18, 95/19), direktorica dr. sc. Barbara
Nakic¢-Alfirevi¢, dipl. ing. dana 2. studenoga 2021. godine, donosi

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA ZA SLUZBENA
PUTOVANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom izdavanja i obraunavanja putnih naloga (u daljnjem tekstu: Procedura)

propisuje se nacin izdavanja i1 obracunavanja putnih naloga za sluzbena putovanja djelatnika

zaposlenih u drustvu EKO Promina d.o.o. (u daljnjem tekstu: Drustvo).

Procedura izdavanja i obra¢unavanja putnih naloga u Drustvu prikazana je u tablici:

Clanak 2.

RBERDOI\‘IJI DOGADAI NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
Usmeni ili pismeni Usmeni ili pismeni prijedlog za
prijedlog za Direktorica il upucivanje djelatnika na
1. upucivanje djelatnik sluzbeno putovanuje uz Tijekom godine
djelatnika na Drustva navodenje opravdanosti
sluzbeno putovanje sluzbenog putovanja
Razmatranje Ako je prijedlog za upuéivanje | Tri dana od dana
2. prijedloga za Direktorica djelatnika na sluzbeno putovanje primitka
upucivanje opravdan, Direktorica izdaje prijedloga, a

EKO Promina d.o.o. drustvo s ograni¢enom odgovorno$cu za obavljanje komunalnih djelatnosti, Put kroz Oklaj 144, Oklaj
Ziro ratun otvoren u:

OTP banka d.d. Ra¢un (IBAN) HR9124070001100497074
Hrvatska postanska banka d.d. Ra¢un (IBAN) HR8323900011101240153
Drustvo je upisano u sudski registar Trgovackog suda u Zadru, Stalne sluzbe u Sibeniku, MBS 100016114
Temeljni kapital uiznosu od 20.000,00 kn uplacen je u cijelosti.
Uprava drustva-Direktorica: Barbara Nakic-Alfirevi¢




djelatnika na

sluzbeno putovanje

putni nalog

najkasnije jedan
dan prije pocetka
sluZbenog

putovanja

Putni nalog izdaje i potpisuje

Direktorica, a uvodi se u Knjigu

Jedan dan prije

Izdavanje putnog ] ] o . pocetka
Direktorica uredzbenog zapisnika, a njegov
naloga o ) ) o sluzbenog
primitak djelatnik potpisuje u ]
) ) o putovanja
internoj dostavnoj knjizi
-popunjavanje dijelova
putnog naloga (datum i
vrijeme polaska i povratka,
pocetno i zavr$no stanje
brojila, ako je koristio osobni _ o
) ) . ) Najkasnije tri
Djelatnik koji je automobil)
_ . - dana nakon
Obracun putnog bio na -prilaze dokumentaciju
povratka sa
naloga sluzbenom potrebnu za obracun troskova
) ) o sluzbenog
putovanju puta (karte, cestarine, parking i _
. putovanja
sli¢no)
-ovjerava putni nalog svojim
potpisom
-prosljeduje putni nalog s
prilozima Direktorici
-provodi formalnu i matematicku
provjeru obracunatog putnog naloga
-obracunati putni nalog daje na
potpis nacelniku ili osobi koju je on
ovlastio Najkasnije deset
-potpisani putni nalog predaje na dana od dana
Isplata putnog Voditelj likvidiranje primitka
naloga racunovodstva -isplacuje troskove po putnom usmenog ili

nalogu na teku¢i racun
duznosnika/sluzbenika/
namjestenika koji je bio na
sluzbenom putu
-evidentira isplatu putnog naloga u

racunovodstvu

pismenog naloga

za isplatu




Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaju vaziti sve ranije donesene Procedure.

Clanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnojh ploc¢i i na internetskim

stranicama DrusStva.

Direktorica:

dr. sc. Barbara-Naki¢-Alfirevié, dipl. ing.



