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Okilaj, 2. studenoga 2021. godine

Na temelju ¢lanka 13. Izjave o osnivanju EKO Promina d.o.o. za obavljanje komunalnih djelatnosti

od 7. svibnja 2020. godine, te u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18) i

Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i1 izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15, 111/18, 95/19), direktorica dr. sc. Barbara
Nakic¢-Alfirevi¢, dipl. ing. dana 2. studenoga 2021. godine, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE I PRAVOVREMENOG
PLACANJA

drugacije uredeno.

Clanak 1.
Ovom Procedurom zaprimanja raCuna, njihove provjere i pravovremenog plac¢anja (u daljnjem

tekstu: Procedura) utvrduje se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima u
drustvu EKO Promina d.o.o. (u daljnjem tekstu: DruStvo) osim ako posebnim propisom nije

Clanak 2.
Procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima u Drustvu prikazana je u tablici:

iy DOGAPA] | NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
Osoba koja preuzima robu,
uslugu ili prati radove svojim
potpisom na dokumentu
Preuzimanje robe, Direktorica ili | ZaPrimania (dostavnl_ca, tovarni U trenutku
1. usluge, pracenje Voditelj I 'St.’ p.“”?‘fa’ ra}dnlvr}alog, zaprimanja
radova radunovodstva zaplsmlq ghcno) jam¢i da r(_)ba, dokumenta
usluga ili radovi odgovaraju
vrsti, koliCini 1 kvaliteti tj. Da
su u skladu s naru¢enim
odnosno ugovorenim
Nakon isporuke
E posta od servisa . y Obavijest na e postu o dostavi robe, obavljene
2 Moj eRacun Moj eRacun eRacuna usluge ili
izvrSenih radova
Direktorica ili eRacuni se dobivaju preko Najkasnije u
2. Zaprimanje eRacuna Voditelj internetske aplikacije servisa roku od tri dana
racunovodstva Moj eRacun, pohranjuju se, od dana

EKO Promina d.o.o. drustvo s ograni¢enom odgovorno$cu za obavljanje komunalnih djelatnosti, Put kroz Oklaj 144, Oklaj
Ziro ratun otvoren u:
OTP banka d.d. Ra¢un (IBAN) HR9124070001100497074
Hrvatska postanska banka d.d. Ra¢un (IBAN) HR8323900011101240153
Drustvo je upisano u sudski registar Trgovackog suda u Zadru, Stalne sluzbe u Sibeniku, MBS 100016114
Temeljni kapital uiznosu od 20.000,00 kn uplacen je u cijelosti.
Uprava drustva-Direktorica: Barbara Nakic-Alfirevi¢




ispisuju i na njih se stavlja pecat zaprimanja
s datumom prijema racuna
Najkasnije u
Zaprimanie Direktorica ili | Paprinati racuni se zaprimaju u | roku od tri dana
~ap JV Voditelj uredu Direktorice i na njih se od dana
papirnatog racuna y . . .. . .
raCunovodstva | stavlja pe€at s datumom prijema zaprimanja
raduna
Zaprima se racun u
Zaprimljeni eRacun Direktorica ili racunovodstvenu evidenciju te
dobavljac¢a i papirnati Voditelj se vrsi sustinska kontrola Istog dana
racun dobavljaca racunovodstva | (odgovara li stvarna fakturirana
realizacija stvarnoj realizaciji)
Provodi se formalna kontrola
racuna (evidentiranje postojanja
svih zakonskih elemenata, Najkasnije u
Zaprimljeni eRacun postojanje reference na broj roku od tri dana
dobavljaca i papirnati Direktorica narudZbenice ili ugovora, od dana
racun dobavljaca postojanje popratniih zaprimanja
dokumenata u privitku) i racuna
matematicke kontrole iznosa na
rauc¢unu te ovjerava potpisom
T Dodjela brojeva na ulazne
Primljen likvidiran o O R
y . Voditelj racuna i koniranje ra¢una
racun na obradu i ) . Istog dana
- raunovodstva odnosno razvrstavanje prema
kontiranje y
racunskom planu
- Upis racuna prema Unutra mjeseca
iy Voditelj e : . -
Knjizenje racuna N dobavljacima i kontima u na koji se racun
racunovodstva .. .
glavnu knjigu odnosi
renje za ispl . . vojim isom rav
Odobre Jve aisplatu Direktorica Svoj . potpiso r odobrava Istog dana
racuna isplatu racuna
Direktorica ili e .,
. o Izrada naloga za placanje i Do dospijeca
Placanje racuna Voditelj la¢anje putem riznice lac¢anja
racunovodstva P Ve p p )
Najkasnije u
Direktorica ili Odlaganje racuna prema roku od tri dana
Odlaganje rac¢una Voditelj redoslijedu ulaznih ra¢una u od dana
racunovodstva registrator zaprimanja
raduna
Clanak 3.

stranicama DrusStva.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaju vaziti sve ranije donesene Procedure.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i na internetskim

Direktorica:

Dr. sc. Barbara-Naki¢-Alfirevi¢, dipl. ing




